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Polignano a Mare, 10 settembre 2026 

Ai Docenti 
I.P. “D. Modugno” 
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E p.c. al D.S.G.A. 

Al sito web 
 

CIRCOLARE N. 12 

Oggetto: Comunicazione assenze del personale docente 

Si comunica che, al fine di garantire una gestione ordinata, tempestiva ed efficace del servizio scolastico, si 

richiamano le seguenti disposizioni operative: 

 

1) le comunicazioni di assenza devono essere inviate con un preavviso minimo di tre giorni, così da consentire 

alla scuola una corretta pianificazione delle sostituzioni e la continuità delle attività didattiche. 

 

2) esclusivamente in situazioni di impossibilità o urgenza, le richieste di assenza devono pervenire entro e non 

oltre le ore 15:00 del giorno precedente. 

3) le comunicazioni trasmesse oltre tale orario non potranno essere prese in carico, in quanto non compatibili 

con i tempi tecnici di funzionamento della segreteria e con le procedure necessarie alla 

riorganizzazione del servizio. 

 

Si invita tutto il personale docente a rispettare rigorosamente le tempistiche sopra indicate, nel rispetto dei doveri di 

collaborazione e di corretto funzionamento dell’istituzione scolastica. 

 
 

La Dirigente Scolastica  
(Prof.ssa Margherita MANGHISI)  

firma autografa omessa ai sensi  
dell'art. 3, D. Lgs. n. 39/1993 
L’originale è agli atti dell’ufficio 
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