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Polignano a Mare, 30 maggio 2025 
 
 

Ai Docenti  

IP “D. Modugno “ 

Polignano a Mare - Noicattaro Conversano  

Al SITO WEB  

 
CIRCOLARE N. 560 

 
Oggetto: Vademecum per la conduzione degli scrutini finali. 

 
Al fine di facilitare le operazioni di scrutinio, si ricordano ai docenti i criteri per il computo delle assenze, per 
l’attribuzione dei voti finali e del voto di comportamento, nonché per la determinazione del credito. 

ASSENZE 

Il superamento del limite di assenza si rileva dal conteggio delle ore di presenza (il 75% del monte ore complessivo 
personalizzato). 

Sono calcolati come presenza (PTOF 2022-2025): i periodi trascorsi in stato estero per adesione a programmi di 
intercultura o ad altri programmi internazionali; 
 

Sono calcolati come assenza: 
a) le uscite anticipate e gli ingressi a partire dalla seconda ora, fatta eccezione per le uscite disposte dalla scuola e 

gli ingressi disposti dalla scuola in occasione di assenza dei docenti; 
b) la mancata presenza in istituto degli alunni non partecipanti ai viaggi di istruzione, agli stage, alle visite guidate 

o ad altre attività esterne organizzate in orario curricolare. 
 
Accertata la possibilità di procedere alla valutazione in tutte le discipline, e facendo espresso riferimento alla nota 
della Regione Puglia, Dipartimento della Promozione della Salute e del Benessere Animale, prot. 
n._Puglia/AOO_005/PROT/29/09/2022/0006441 recante: “Certificati medici per la riammissione degli alunni 
nella comunità scolastica al termine del periodo di malattia – Cessazione stato di emergenza da Covid-19 
Indicazioni e chiarimenti” con la quale si richiama l’art. 28 della legge regionale 30 dicembre 2020, n. 35 recante 
“Disposizioni sulla semplificazione delle certificazioni sanitarie in materia di tutela della salute in ambito scolastico” 
e recepita con nota dell’USR prot. 42321 del 03/10/2022, i consigli di classe potranno concedere deroga in 
riferimento alle seguenti tipologie di assenze:  

a) assenze per degenza in ospedale, in altri luoghi di cura ovvero in casa a seguito di infortuni invalidanti, 
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interventi chirurgici, patologie gravi o croniche certificate dai reparti ospedalieri o da medici specialisti della 
branca, malattie infettive per le quali siano previste misure di profilassi a livello internazionale e nazionale 
per esigenze di sanità pubblica; 

b) assenze per gravi motivi personali e/o di famiglia (provvedimenti dell’autorità giudiziaria; attivazione 
separazione dei genitori in coincidenza con le assenze; gravi e documentate patologie e lutti dei componenti 
del nucleo famigliare entro il II grado; trasferimento della famiglia o altri casi similari); 

c) uscite anticipate/ingressi in ritardo per attività culturali di tipo istituzionale (ad es. frequenza del 
Conservatorio di musica); 

d) uscite anticipate/ingressi in ritardo per terapie continuative per gravi patologie; 
e) assenze per partecipazione al progetto Giovani in Consiglio; 
f) assenze per concorsi pubblici (ad es. accademie militari); 
g) assenze per esami presso enti di formazione, pubblici o privati (test di ammissione, motorizzazione); 

h) assenze per donazioni di sangue (con certificazione); 
i) assenze per attività di orientamento certificata e non organizzata dalla scuola; 
j) assenze per partecipazione a gare di campionato o di coppa, sportive e agonistiche, organizzate da 

federazioni riconosciute dal CONI; tali assenze devono essere preventivamente autorizzate dal dirigente 
scolastico, sentito il parere dei docenti dei consigli di classe (cfr. nota min. 2065 del 02/03/2011); 

k) adesione a confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che prevedono un giorno di riposo 
diverso dalla domenica. 

l) situazioni di disagio familiare e/o personali segnalate dai servizi sociali e documentate - provvedimenti 
dell’autorità giudiziaria; 

Si precisa che in nessun caso potranno essere giustificate assenze per malattia tramite autocertificazioni. 
I casi eccezionali non previsti dalla deliberazione collegiale saranno oggetto di valutazione da parte dei 
singoli Consigli di classe. 
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ATTRIBUZIONE VOTI FINALI 
Il consiglio di classe, viste le proposte motivate dei singoli docenti, assegna i voti finali. Se non si manifesta dissenso, 
i voti in tal modo proposti si intendono approvati; altrimenti le deliberazioni sono adottate a maggioranza e, in 
caso di parità, prevale il voto di chi presiede il consiglio. 
La decisione di ammettere gli alunni alla classe successiva spetta al Consiglio di classe. Nella sua 
valutazione il Consiglio tiene conto del profilo complessivo dello studente, delle conoscenze, delle abilità e delle 
competenze che emergono dall’insieme dei suoi risultati, soppesando con attenzione, oltre a eventuali limiti e 
debolezze, punti di forza e/o eccellenze.  
Il Collegio dei Docenti ai sensi del decreto legislativo n. 61/2017, del d.P.R. n. 122/2009 e della nota DPIT 699, 
ha fissato i criteri per l’effettuazione degli scrutini finali in conformità con le norme vigenti: 

1) Lo studente ha riportato valutazioni negative in sei o più discipline, alla fine del primo periodo scolastico 
coincidente con il primo anno, tali da non poter ipotizzare il pieno raggiungimento degli obiettivi di 
apprendimento al termine del secondo anno, neanche a seguito della revisione del Progetto Formativo 
Individuale (P.F.I.). In tal caso, lo studente è dichiarato non ammesso al secondo anno e il P.F.I. è 
rimodulato, prorogandolo di un anno. Nel P.F.I. saranno previste le opportune attività per l'eventuale ri-
orientamento e la valorizzazione delle competenze comunque maturate. 

2) Lo studente del primo anno, coincidente con il primo periodo scolastico, ha riportato una valutazione 
negativa da una fino a cinque discipline e/o non ha maturato tutte le competenze previste. In tal caso è 
ammesso con revisione del P.F.I. alla classe successiva, prevedendo attività finalizzate al recupero delle 
carenze riscontrate, che possono svolgersi durante i mesi estivi con i corsi di recupero e/o con lo studio 
individuale e/o nell'anno/periodo scolastico successivo. 

3) Lo studente frequentante il secondo/terzo/quarto anno ha riportato una valutazione negativa in cinque o 
più discipline. In tal caso lo studente è dichiarato non ammesso al successivo anno e il P.F.I. è rimodulato, 
prorogandolo di un anno. 

4) Lo studente frequentante il secondo/terzo/quarto anno ha riportato una valutazione negativa in quattro 
discipline. Il consiglio di classe valuta la possibilità del pieno raggiungimento degli obiettivi di 
apprendimento attraverso attività finalizzate al recupero delle carenze riscontrate, che possono svolgersi 
durante i mesi estivi con i corsi di recupero e/o con lo studio individuale e, solo e soltanto nell’eventualità 
di un possibile recupero ammette al successivo anno scolastico con revisione del PFI. Nel caso in cui valuti 
l’impossibilità del recupero non ammette al successivo anno scolastico 

5) Lo studente frequentante il secondo/terzo/quarto anno ha riportato una valutazione negativa da una fino 
a tre discipline e/o non ha maturato tutte le competenze previste. In tal caso lo studente è ammesso con 
revisione del P.F.I. alla classe successiva, prevedendo attività finalizzate al recupero delle carenze 
riscontrate, che possono svolgersi durante i mesi estivi con i corsi di recupero e/o con lo studio individuale. 
La verifica delle competenze sarà riscontrata prima dell’inizio dell'anno scolastico successivo 

6) Lo studente ha riportato una valutazione positiva in tutte le discipline di insegnamento, ha maturato le 
competenze previste e il P.F.I. non necessita di adeguamenti. Lo studente è ammesso alla classe successiva 
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e il P.F.I. è confermato. La corrispondenza tra descrittori e voto costituisce allegato alla presente circolare 
(All. 1). 

 
La non ammissione ricorre anche nel caso in cui la votazione sul comportamento degli studenti, attribuita 
collegialmente dal Consiglio di classe, sia inferiore a sei decimi. 
Per gli studenti delle classi quinte, secondo l’O.M. n. 67 del 31/03/2025 all’art. 3 comma 1, lett. a) par. iv, sono 
ammessi all’esame di Stato gli studenti con votazione non inferiore ai sei decimi in ciascuna disciplina o gruppo 
di discipline valutate con l’attribuzione di un unico voto secondo l’ordinamento vigente e un voto di 
comportamento non inferiore a sei decimi. Nel caso di valutazione del comportamento pari a sei decimi, ai sensi 
dell’art. 13, co. 2, lettera d), secondo periodo del d. lgs. 62/2017 – introdotto dall’art.1, co. 1, lettera c), della l. 
150/2024, il Consiglio di classe assegna un elaborato critico in materia di cittadinanza attiva e solidale da trattare in 
sede di colloquio dell’esame conclusivo del secondo ciclo. La definizione della tematica oggetto dell’elaborato 
viene effettuata dal consiglio di classe nel corso dello scrutinio finale; l’assegnazione dell’elaborato ed eventuali 
altre indicazioni ritenute utili, anche in relazione a tempi e modalità di consegna, vengono comunicate al candidato 
entro il giorno successivo a quello in cui ha avuto luogo lo scrutinio stesso, tramite comunicazione nell’area 
riservata del registro elettronico, cui accede il singolo studente con le proprie credenziali. Nel caso di valutazione 
del comportamento inferiore a sei decimi, il Consiglio di classe delibera la non ammissione all’esame di Stato 
conclusivo del percorso di studi. 

 
VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO 
Per la valutazione del comportamento si veda l’allegato a questa circolare (All. 2) 
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ATTRIBUZIONE DEL CREDITO SCOLASTICO 
La tabella per l’attribuzione dei crediti scolastici è stata revisionata con il D. Lgs. 62/2017. Essa stabilisce che le bande 
di oscillazione sono le seguenti: 

 
Media dei voti Fasce di 

credito III 
anno 

Fasce di credito 
IV anno 

Fasce di 
credito V 
anno 

M < 6 - - 7-8 
M = 6 7-8 8-9 9-10 

6 < M ≤ 7 8-9 9-10 10-11 

7 < M ≤ 8 9-10 10--11 11-12 

8 < M ≤ 9 10-11 11-12 13-14 

9 < M ≤ 10 11-12 12-13 14-15 
 
Per l’a.s. 2024/2025 i criteri di attribuzione sono parzialmente modificati in considerazione dell’integrazione del D. 
Lgs. 62/2017 con l’art. 15, co. 2 bis, introdotto dall’art. 1, co. 1, lettera d), della legge 1° ottobre 2024, n. 1/50, che 
prevede che si attribuisca automaticamente il minimo della banda in presenza di un voto di comportamento 
inferiore a 9. I criteri sono pertanto riformulati come segue: 

“Il punteggio più alto nell’ambito della fascia di attribuzione del credito scolastico spettante sulla base della media dei voti riportata nello 
scrutinio finale può essere attribuito se il voto di comportamento assegnato è pari o superiore a nove decimi”. 
I criteri per l’attribuzione del credito, a cui si aggiunge il criterio introdotto dalla novella legislativa, costituiscono 
allegato a questa circolare (All. 3). 

 
 
 
 

La Dirigente Scolastica Prof.ssa 
Margherita Manghisi  

Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3, 
D.Lgs. n.39/1993 
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